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MEDEWERKER FINANCIELE DIENST EN AANKOOPDIENST 
Vast contract - 30 uren (of bespreekbaar)  - onbepaalde duur 

Werken in Emiliani  

Emiliani is een dynamische en innovatieve voorziening in Lokeren. We zijn voortdurend 

op zoek naar manieren om de dagelijkse ondersteuning aan volwassenen met een 

verstandelijke beperking niet alleen te garanderen, maar ook te verbeteren. Samen met 

de cliënten en hun netwerk bekijken we hoe hun leven invulling kan krijgen op vlak van 

wonen, werken en vrije tijd. Meer dan 300 collega’s werken dagelijks aan doelen die we 

samen vooropstellen. Emiliani wil een omgeving zijn waarin het welzijn van zowel 

cliënten als medewerkers voorop staat. Om dat doel te bereiken is samenwerking en 

dialoog heel belangrijk. Samen kan je meer bereiken, met respect voor ieders eigenheid 

en talenten. 

Werken als medewerker op de financiële dienst en aankoopdienst 

Als medewerker op de financiële dienst en aankoopdienst werk je samen met twee 

collega's: een medewerker boekhouding (voor 80%) en een medewerker aankoopdienst 

(voor 20%). 

 

Taken en verantwoordelijkheden 

 

Boekhouding 

• Verwerken van aankoopfacturen en financiële verrichtingen in Exact Online. 

• Implementeren en testen van nieuwe software samen met collega’s. 

 

Aankoopdienst: 

• Klaarmaken en opvolgen van bestellingen (intern en extern) vanuit het centrale 

magazijn. 

• Bijhouden en opvolgen van onderhouds- en aankoopcontracten, zodat tijdig 

beslissingen kunnen worden genomen over verlenging of opzegging. 

• Opstellen van ad-hoc rapporten. 

Wat verwachten we van jou?  

• Je schrikt niet terug voor het implementeren en testen van nieuwe software 

• Je kunt nauwkeurig en efficiënt werken met financiële gegevens 

• Je hebt organisatorische vaardigheden en kunt goed communiceren met 

verschillende afdelingen 

• Je hebt ervaring in het verwerken van financiële gegevens in een  boekhoudpakket 

• Je bent gemotiveerd en leergierig  
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• Je bent goed in Excel 

• Je bent punctueel 

• Je streeft naar efficiëntie 

• Je hebt een hands-on mentaliteit 

• Je spreekt heel goed Nederlands 

• Bachelorsdiploma of gelijkwaardig door ervaring 

 

Wat kan jij van ons verwachten? 

• Verloning volgens diploma en barema PC 319.01 

• Warme maaltijd in het bedrijfsrestaurant  

• Maaltijdcheques 

• Emiliani ligt op wandelafstand van het station. Jouw bus- of treinabonnement voor 

woon-werkverkeer wordt terugbetaald of je ontvangt een aantrekkelijke 

fietsvergoeding (0,35 euro/km) 

• Extra verlofdagen: (conventionele verlofdagen of vrijstelling van arbeidsprestaties): 5 dagen 

leeftijd 35j tem 44j ; 12 dagen leeftijd 45j tem 50j  

Interesse in deze job? 

Voor meer informatie kan je terecht bij Heidi Roels via het algemeen telefoonnummer  
09 348 17 39.  

Ben jij de nauwkeurige en flexibele collega die we zoeken? Solliciteer dan nu! 
Solliciteren kan door jouw motivatiebrief en cv te bezorgen aan vacature@emiliani.be, 
ter attentie van Heidi Roels, tegen uiterlijk 30/09/2024. 
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